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      BIBLIOTHEK 

 

Selbstausleihverbuchung für ZI-Angehörige und Fellows des ZI 

Um Bücher aus dem Freihand-Bestand zu entleihen, ist ein Bibliotheksausweis mit dem 
Benutzerstatus „Institutsmitarbeiter“ erforderlich. Die Selbstausleihverbuchung ist von überall 
aus möglich, auch von mobilen Endgeräten wie Tablet, Smartphone oder Notebook. 

Die Anmeldung erfolgt über den Menü-Punkt „Anmelden“ auf der Startseite des kubikat. 

 

 

 
Im Anschluss erscheint folgende Eingabemaske: 

 

Die siebenstellige Benutzer-ID befindet sich unter dem Strichcode auf der Rückseite des 
ZI-Bibliotheksausweises, das voreingestellte Passwort ist das Geburtsdatum (TTMMJJJJ). 
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War die Anmeldung erfolgreich, finden Sie oben rechts Ihren Namen. Mithilfe des kleinen Pfeiles 
lässt sich die Kontoübersicht einblenden: 

 

Klicken Sie auf „Mein kubikat“, öffnet sich folgende Übersicht: 

 

 

Das Passwort kann nach der Erstanmeldung geändert werden unter „Mein kubikat“ → 
„Persönliche Details“ → „Ändern der Login-Zugangsdaten“. 

 

Sie können hier auch bei Bedarf selbstständig Ihre Adresse und E-Mail-Adresse bearbeiten. 
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Ausleihe 

Um ein Buch aus dem Freihand-Bestand auszuleihen, rufen Sie die betreffende Titelaufnahme 
auf. 

  

Klicken Sie auf „Bestellung“.  

Hinweis: Im neuen System wird nicht zwischen Vormerkung und Bestellung unterschieden. 
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Es erscheint folgende Ansicht: 

 

Klicken Sie nun noch auf „Bestellung senden“. 

 

War die Bestellung erfolgreich, erscheint folgende Meldung:  

 

Die Bestellung lässt sich in Ihrer kubikat-Kontoübersicht unter „Meine Bestellungen“ überprüfen 
und ggf. auch stornieren. Die Ausleihverbuchung wird vom Bibliothekspersonal bearbeitet und 
sollte innerhalb eines Tages unter „Meine Ausleihen“ zu finden sein. 
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Kontoübersicht / Verlängerungen 

Eine Übersicht über die Ihre derzeit ausgeliehenen Medien findet Sie unter „Meine Ausleihen“. 

 

 

 

 

 

Durch einen Klick auf „Verlängern“ kann die Ausleihe aufgerufen und die Leihfrist verlängert 
werden.  
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Die Leihfrist beträgt vier Wochen. Bücher aus dem Freihandbestand können maximal ein Jahr 
entliehen werden. 

 

 

Rückgabe 

Die Rückgabe der entliehenen Bücher aus dem Freihand-Bestand erfolgt im Eingangsbereich der 
Bibliothek auf dem dafür bereitgestellten Wagen. Bücher, die aus Verschlussbeständen (Rara, 
Auktionskataloge etc.) entliehen wurden, werden direkt dem Eingangspersonal übergeben und 
nicht auf den Rückgabewagen gelegt. Die Rückbuchung und damit die Entlastung des 
Benutzerkontos wird zeitnah durch das Bibliothekspersonal erledigt, eine selbständige 
Rückgabeverbuchung ist nicht möglich. 


